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Введение 

 

Методические рекомендации по дисциплине «Русский язык и культура речи» 

предназначены для студентов, обучающихся по направлению подготовки 38.03.04 

Государственное и муниципальное управление (профиль – управление в кризисных 

ситуациях) и составлены в соответствии с требованиями Федерального 

государственного образовательного стандарта высшего образования по 

направлению подготовки 38.03.04 Государственное и муниципальное управление, 

согласно рабочей программе дисциплины «Русский язык и культура речи».  
Целью освоения учебной дисциплины «Русский язык и культура речи» 

являются: формирование современной языковой личности с высокой общей речевой 

культурой, владеющей нормами устного и письменного литературного языка, а 

также умеющей эффективно применять техники общения в различных 

коммуникативных ситуациях. 

Для достижения указанной цели предусматривается решение следующих 

основных задач:  

− сформировать системный взгляд на язык как социальное явление;  

− выработать умение грамотно строить языковое общение, различать и умело 

использовать стилистическое богатство русского языка;  

− научить создавать, находить, анализировать и контекстно обрабатывать 

информацию учебного, научного и профессионального характера;  

− сформировать умения самостоятельно создавать профессионально значимые 

речевые произведения (письменные, устные);  

− научить логически верно, аргументировано и ясно строить устную и 

письменную речь;  

− сформировать системный взгляд на ценностные нормы, регулирующие 

речевое поведение обучаемых;  

− содействовать воспитанию личной и социальной ответственности каждого 

обучающегося за состояние речевой культуры того коллектива, где он живёт, учится 

и работает; 

 − воспитать готовность к межкультурной коммуникации. 

 

Структура дисциплины  

№ п/п  Наименование тем 

1 Язык и его свойства 

2 Культура речевого общения 

3 Нормативный аспект культуры речи 

4 Функциональные стили русского литературного языка 

5 Основы ораторского искусства 

Итоговый контроль – зачет 
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Требования к результатам освоения дисциплины  

Результат освоения 

основной образовательной 

программы 

Содержание 

компетенции 

Результат обучения по 

дисциплине 

РО-02 Способность 

осуществлять 

самоорганизацию и 

организацию деятельности 

трудового коллектива в 

соответствии имеющимися 

целями и полномочиями, в 

том числе в кризисных 

ситуациях 

УК-4. Способен 

применять 

современные 

коммуникативные 

технологии, в том 

числе на  

иностранном(ых) 

языке (ах), для 

академического и 

профессиональног

о взаимодействия 

ИДК-1 УК-4 Знает современные 

коммуникативные технологии, в том 

числе на  иностранном(ых) языке (ах), 

для академического и 

профессионального взаимодействия 

ИДК-2 УК-4  Умеет применять 

современные коммуникативные 

технологии, в том числе на  

иностранном(ых) языке (ах), для 

академического и профессионального 

взаимодействия 

ИДК-3УК-4 Владеет  навыками по 

использованию современных 

коммуникативных технологий, в том 

числе на  иностранном(ых) языке (ах), для 

академического и профессионального 

взаимодействия 

 

Рекомендации по темам дисциплины  

В данном разделе методических рекомендаций приведены основные 

дидактические единицы изучаемой темы. 

Тема 1. Язык и его свойства 

Предмет курса и его задачи. Особенности современной языковой ситуации. 

Язык как знаковая система. Единицы языка. Функции языка. Уровни владения 

языком. Формы существования языка. Литературный и национальный язык. 

Государственная политика в области русского языка. Значение владения грамотной 

речью для сотрудника МЧС России. Язык и речь. Характерные особенности языка и 

речи. Виды речи. Нормативный, коммуникативный и этический аспекты речевой 

культуры. Культура речи как показатель культуры личности и нации в целом. 

Уровни культуры речи. Обусловленность языковых явлений 

экстралингвистическими факторами. Отражение языковой картины мира в 

менталитете народа. Устойчивые выражения: фразеологизмы, пословицы, 

поговорки.  

Тема 2. Культура речевого общения 

Понятия «общение», «коммуникация», их сходства и отличия. Основные 

единицы речевого общения: речевое событие, речевая ситуация, речевое 

взаимодействие. Организация вербального взаимодействия. Структура 

коммуникативной ситуации. Коммуникативные профессиональные ситуации в 

деятельности сотрудников МЧС России. Коммуникативный портрет 

конкурентоспособного специалиста. Учение о коммуникативных качествах речи. 

Понятие хорошей речи. Правильность речи. Предметная и понятийная точность. 

Логичность предметная и логичность понятийная. Чистота речи. Возможные 
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нарушения чистоты речи. Уместность как одно из главных качеств речи. Условия 

ясности и доступности речи. Выразительные средства языка. Средства 

выразительности речи: риторические фигуры и тропы. Основные источники 

языкового богатства. Речевой этикет. Речевой этикет и культура общения. Функции 

речевого этикета. Факторы, влияющие на выбор этикетной формулы. Основные 

этикетные ошибки. Национальные особенности речевого этикета.  

Тема 3. Нормативный аспект культуры речи 

Понятие языковой нормы. Литературный язык как высшая форма 

национального языка, основные признаки литературного языка. Различные 

трактовки понятия нормы. Характерные признаки литературной нормы. 

Соотношение стилистических, коммуникативных и языковых норм. Динамическая 

теория нормы. Вариантность, типология вариантов литературной, диалектной, 

стилистической нормы. Словари и справочники как форма кодификации. Понятие 

об орфоэпии. Русское литературное произношение в его историческом развитии. 

Колебания норм произношения гласных и согласных звуков. Природа русского 

ударения: особенности ударения в русском языке, причины его изменения и 

колебания. Личный словарь правильности. Слово и его значения. Смысловая 

точность речи. Лексические нормы СРЛЯ. Системные отношения в лексике. 

Стилистически оправданное и неоправданное употребление синонимов, антонимов, 

паронимов, омонимов и полисемантов. Функционально-стилевая и эмоционально-

экспрессивная окраска лексики. Использование лексики ограниченной сферы 

распространения. Использование заимствованной лексики. Нормы морфологии. 

Виды грамматических норм. Трудности в употреблении имен существительных. 

Склонение фамилий. Особенности образования и употребления форм степеней 

сравнения имен прилагательных. Трудности употребления числительных. Речевые 

недочеты, вызванные употреблением местоимений. Трудности в употреблении 

глагольных форм. Нормы синтаксиса. Варианты координации главных членов 

предложения. Варианты согласования определений и приложений с определяемыми 

словами. Варианты форм, связанные с управлением. Русская орфография: нормы и 

варианты, правила и исключения, принципы и тенденции. Пунктуация как 

показатель речевой культуры.  

Тема 4. Функциональные стили русского литературного языка 

Функциональная дифференциация СРЛЯ. Задачи функциональной 

стилистики. Понятие функционального стиля, стилевых черт и стилистической 

нормы. Ключевые стилеобразующие факторы. Основание классификации 

функциональных стилей. Разграничение книжных и разговорного стилей речи. 

Стилевой статус художественной речи. Соотнесение понятия «литературный язык» 

и «язык художественной литературы». Основные черты художественного текста. 

Соотношение понятий «разговорный стиль» и «разговорная речь». 

Экстралингвистические признаки разговорной речи: спонтанность, 

неофициальность, непосредственность. Общие языковые особенности разговорной 

речи. Общая характеристика научного стиля речи. Общие принципы написания 

научных статей и составления тезисов. Правила цитирования и оформления 

библиографических ссылок. Составление научных аннотаций текстов. Научные 
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тексты профессиональной направленности. Аргументированность речи. Виды 

аргументов. Структурно-логические модели построения научного текста. Общая 

характеристика официально-делового стиля. Документирование информации. 

Формуляр и реквизит документа. Специфика норм составления приказов, 

характеристик, деловых писем в сферах деятельности МЧС России. Составление 

рапортов, объяснительных и докладных записок. Общая характеристика 

публицистического стиля речи: экстралингвистические стилеобразующие факторы, 

цели и задачи, специфические черты и текстовые нормы. Газетный подстиль и его 

жанры: статья, репортаж, очерк, интервью. Композиция текста и средства 

воздействия на читателя. Взаимодействие сотрудников МЧС России с 

представителями прессы.  

Тема 5. Основы ораторского искусства 

Основы риторики. Основные составляющие ораторского искусства. 

Выступление как разновидность ораторской прозы. Способы диалогизации 

публичной речи. Оратор и его аудитория. Установление контакта с аудиторией. 

Понятие невербальных средств общения. Риторические традиции в России. 

Стратегия и тактика спора. Речевые, логические и психологические приемы 

полемики. Теория аргументации. Виды аргументов. Типы вопросов. Корректное 

выражение замечаний на примере взаимодействия с представителями средств 

массовой информации. Убеждение как способ коммуникативного воздействия. Роль 

убеждения в процессе публичного выступления. Методы убеждения. Виды 

воздействий. Убеждение и компромисс. Пропаганда пожаробезопасного способа 

жизнедеятельности. Понятие текста и его основные категории: целостность, 

связность, логичность, завершенность. Подготовка речи: выбор темы, цель речи, 

поиск материала, начало, развертывание и завершение речи. Словесное оформление 

публичного выступления. Риторические фигуры и тропы. Особенности служебно-

делового общения и его виды. Деловая беседа. Деловое совещание. Телефонный 

разговор. Речевые коммуникации в деловых переговорах. Правила организации и 

проведения устной деловой коммуникации. Оценка результатов деловой 

коммуникации. Барьеры общения. Стратегия и тактика спора. Речевые, логические и 

психологические приемы полемики. Теория аргументации. Виды аргументов. 

Устное публичное выступление убеждающего и агитационного характера. 

Экстралингвистические признаки устной речи: подготовленность - спонтанность, 

официальность - неофициальность, опосредованность - непосредственность. Устное 

публичное выступление. Контакт с аудиторией. Коммуникативное состояние 

говорящего. Контактоустанавливающие речевые действия. 
 

Оценочные средства для текущего контроля успеваемости 

Контрольная работа по темам:  

1. Нормативный аспект культуры речи 

2. Функциональные стили современного русского литературного языка 
 

Перечень тем для проведения контроля самостоятельной работы 

Тема 1. Язык и его свойства 

1. Язык как знаковая система.  
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2. Русский язык на рубеже веков. Новые явления в современном русском 

литературном языке.  

3. Основные уровни в системе языка.  

4. Язык как отражение менталитета нации.  

5. Структура национального языка.  

6. Литературный язык как высшая форма национального языка. Содержание и 

соотношение понятий «язык», «литературный язык», «современный литературный 

язык».  

7. Литературный язык как основа государственного языка.  

8. Соотношение понятий «язык» и «речь», функции языка и речи.  

9. Виды речи: описание, повествование, рассуждение.  

10. Формы речи – устная и письменная: особенности, сравнение, функции. 

Тема 2. Культура речевого общения 

11. Определение понятия «культура речи». Нормативные, коммуникативные, 

этические аспекты речи.  

12. Соотношение понятий «общение» и «коммуникация», функции общения и 

коммуникации.  

13. Речевое общение. Речевое взаимодействие и его эффективность  

14. Структура коммуникативной ситуации.  

15. Монолог, диалог, полилог.  

16. Коммуникативные качества речи и их взаимосвязь.  

17. Средства выразительности речи – риторические фигуры и тропы.  

18. Основные понятия этикета.  

19. Особенности русского речевого этикета.  

20. Речевые дистанции и табу.  

Тема 3. Нормативный аспект культуры речи 

21. Языковая норма и ее особенности. Виды языковых норм. Историческая 

изменчивость и вариативность норм.  

22. Определение понятия «орфоэпические нормы современного литературного 

языка». Основные правила современной русской орфоэпии.  

23. Частные правила современной русской орфоэпии. Тенденции изменения 

современных произносительных норм.  

24. Определение понятия «акцентологические нормы современного 

литературного языка». Особенности русского ударения.  

25. Определение понятия «грамматические нормы современного 

литературного языка». Основные виды грамматических ошибок.  

26. Определение понятия «лексические нормы современного литературного 

языка». Основные виды лексических ошибок.  

27. Виды словарей, особенности составления и понимания словарных статей.  

Тема 4. Функциональные стили русского литературного языка 

28. Понятие текста.  

29. Стилистика. Стилеобразующие факторы.  

30. Общая характеристика функциональных стилей.  

31. Научный стиль речи.  



9 

 

32. Официально-деловой стиль речи.  

33. Публицистический стиль речи.  

34. Разговорный стиль речи.  

Тема 5. Основы ораторского искусства 

35. Публичная речь. Риторические приемы и принципы построения публичной 

речи.  

36. Этапы подготовки к публичному выступлению.  

37. Оратор и аудитория – приемы эффективного взаимодействия.  

38. Правила выступления перед аудиторией.  

39. Приемы воздействия на слушателя.  

40. Эффективность слушания.  

41. Понятие спора. Виды споров, требования к ним.  

42. Правила телефонного делового общения.  

43. Научное выступление перед аудиторией, виды докладов и презентаций. 

44. Требования к речевой коммуникации в деловой среде. Деловая беседа. 

Деловое совещание.  

Практические задания 

1. Анализ словарной статьи.  

2. Расстановка и комментарий вариантов ударений в словоформах.  

3. Определение и комментарий лексических ошибок.  

4. Определение и комментарий морфологических ошибок.  

5. Определение и комментарий синтаксических ошибок.  

6. Определение и комментарий орфографических и пунктуационных ошибок.  

7. Функциональный анализ публицистического текста.  

8. Функциональный анализ официально-делового текста.  

9. Функциональный анализ научного текста.  

10. Написание в соответствии с ведомственными нормами делопроизводства 

текста объяснительной (докладной) записки.  

11. Написание в соответствии с ведомственными нормами делопроизводства 

текста характеристики.  

12. Написание в соответствии с ведомственными нормами делопроизводства 

текста приказа.  

13. Написание в соответствии с ведомственными нормами делопроизводства 

текста делового письма.  

14. Составление аннотации научного текста.  

15. Написание научной статьи профессиональной тематики.  

16. Написание публицистической статьи профессиональной тематики.  

17. Составление текста публичного выступления профессиональной тематики.  
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